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Digitale Transformation - wir machen es einfach 

Wissen in Form von Daten und Dokumenten 
bildet den Kern eines jeden Unternehmens. Es 
findet sich zumeist unstrukturiert in unter-
schiedlichen Informationssilos abgelegt wie 
etwa in E-Mail-Systemen, Papierarchiven, per-
sönlichen Ablagen oder Abteilungslösungen, 
die den direkten Informationsfluss des Unter-
nehmens fortlaufend behindern. Die Informa-
tion ist zwar in irgendeiner Form vorhanden, 
steht  dem  Prozess  aber oft nur bedingt zur  
Verfügung. Die Folgen sind Fehleranfälligkeit, 
mangelnde Performance oder Qualitätsver-
lust. Abhilfe schafft hier eine digitale Platt-
form, auf der sämtliche im Unternehmen ver-
teilte Daten, zentral archiviert und bequem 
durchsuchbar gemacht werden. 

Leistungsstarke Lösungspakete 

Wir bieten Ihnen eine leistungsstarke, flexible 
und skalierbare DMS-Lösung, die Sie einen ge-
waltigen Schritt voran bringt in Richtung Digi-
tale Transformation. Sie erspart Ihnen viel Ar-
beit und senkt Ihre Kosten. 

Systemübergreifend integriert in Ihre IT-Infra-
struktur scannen Sie Ihre Belege und lesen au-
tomatisiert alle für Sie relevanten Informatio-
nen aus, stellen diese Daten Ihrem ERP-
System bilateral zur Verfügung und präsentie-
ren Ihren Mitarbeitern das gesamte Wissen Ih-
res Unternehmens innerhalb der gewohnten 
Anwenderoberfläche revisionssicher in einem 
digitalen Archiv. 

In Abkehr von papiergestützten Prozessen 
verarbeiten Sie regelbasiert digitalisierte Do-
kumente genauso wie originär elektronische 
Informationen, gruppieren Ihre Geschäftsdo-
kumente in unterschiedlichsten Aktenkonzep-
ten wie z. B. Vertragsakte, Liegenschaftsakte 
oder Personalakte und generieren Content für 
Ihre digitalen Prozesse. 

Auf der Basis von elektronischen Workflows 
gestalten Sie organisatorische Abläufe in Ih-
rem Unternehmen effizienter und optimieren 
damit Ihre Geschäftsprozesse: Informationen 
können unternehmensweit fließen – wann, 
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wo und in welchem Kontext auch immer sie 
benötigt werden. Routineaufgaben können 
schneller und einfacher durchgeführt werden 
und die Einhaltung von gesetzlichen Vorgaben 
wie GoBD und DSGVO gestaltet sich deutlich 
einfacher. 

Die Einsatzbereiche unserer DMS-Lösungen 
sind vielfältig, flexibel anpassbar an die spezi-
fischen Anforderungen Ihrer Abteilungen (Per-
sonal- oder Vertragsmanagement), hervorra-
gend geeignet für Team- und Projektarbeit 
und integrieren sich nahtlos in Ihr ERP-System 
– im Idealfall Microsoft Dynamics NAV bzw.
Business Central.

Die Zielstellungen für ein Dokumentenma-
nagement können sehr unterschiedlich sein 
und müssen für jedes Unternehmen individu-
ell erarbeitet werden. Soll Ihr Belegwesen re-
visionssicher organisiert werden oder wollen 
Sie Ihre eingehende Post oder Ihre Verträge 
digital verwalten? Mit den individuell abge-
stimmten Lösungen von M.IT Connect sind Sie 
für alle Prämissen bestens gewappnet und be-
wältigen schon heute die Anforderungen von 
morgen. 

Digitale Belegerfassung 

Im Handumdrehen Dokumente erfassen, aus-
lesen und klassifizieren. Papierbasierte Doku-
mente und Belege können zuverlässig mit 
Hilfe von Texterkennung und über integrierte 
Barcode-Szenarien automatisch erfasst und 
beispielsweise einem angebundenen Work-
flow- oder Archivsystem zur Verfügung ge-
stellt werden. Dadurch wird die Effizienz Ihrer 
gesamten Organisation erhöht: Das selbstler-
nende System erkennt für jedes Dokument au-
tomatisch, ob es sich um eine Rechnung, Kor-
respondenzen, Lieferscheine oder eine andere 
Dokumentenklasse handelt. So bekommt der 
Sachbearbeiter nur die Dokumente zugewie-
sen, für die er auch zuständig ist. Das spart un-
nötige Arbeitsgänge und beschleunigt den Ar-
beitsprozess maßgeblich. Auf dieser Basis 
können andere Prozesse verlässlich angesto-
ßen werden und die digitalen Belege sind in ei-
nem umfangreichen Archiv schnell gefunden. 

Dokumentenmanagement by 
M.IT Connect

 Sicheres Erfassen von Informationen

 Zentrale Archivierung, Verteilung &

Bearbeitung 

 Beschleunigte & standardisierte Ge-

schäftsprozesse 

 Direkter Zugriff & bessere Auskunfts-

fähigkeit 

 Höhere Produktivität & reduzierte 

Kosten 

 Reibungsloser IT-Betrieb  
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Elektronischer Rechnungseingang 

Egal, ob Ihnen die Rechnung papierbasiert o-
der bereits als PDF zugeht, unser DMS redu-
ziert Ihre Prozess-Durchlaufzeiten und erhöht 
gleichzeitig Ihre Auskunftsfähigkeit durch die 
permanente Verfügbarkeit aller relevanten 
Daten.  

 

Es deckt das volle Spektrum des Rechnungs-
eingangsprozesses ab, verfügt über einen ext-
rem hohen Erkennungsgrad und prüft selbst-
ständig die Konformität jeder Rechnung zur 
GoBD. Eine automatische Zuordnung, effizi-
ente Prüfung und schnelle Freigabe sind das 
Ziel, alle notwendigen Daten werden automa-
tisch an das angebundene ERP-System überer-
mittelt. Das bedeutet für Sie: Mehr Transpa-
renz, kürzere Durchlaufzeiten, nachvoll-
ziehbare Prozesse. 
 

Digitales Vertragsmanagement 

Gewinnen Sie die volle Kontrolle über den ge-
samten Lebenszyklus Ihrer Verträge. Mit unse-
rer modular aufgebauten Lösung steuern und 
digitalisieren Sie vollständige Vertragsma-
nagement-Prozesse: Von der Erstellung über 
die strukturierte Ablage und die Bearbeitung 
bis zur Archivierung. 

So behalten Sie leicht den Überblick. Alle zu ei-
nem Vertrag gehörenden und vertragsergän-
zenden Dokumente, Anlagen, zugehörigen 

Korrespondenzen, Anmerkungen etc. sind für 
alle Beteiligten in einer Vertragsakte schnell 
auffindbar. 

 

Der Informationsstand ist immer aktuell und 
einheitlich. Leistungsstarke Suchfunktionen 
vereinfachen die Recherche innerhalb des ge-
samten Vertragsbestands. Bei Bedarf integrie-
ren wir unternehmensspezifische Workflows 
in die Anwendung. Das Ziel: Eine Lösung, die 
Ihren individuellen Anforderungen entspricht. 
 

Workflow-Automatisierung 

Entdecken Sie die Möglichkeiten der Prozess-
automatisierung. Egal welche Lösung Sie etab-
lieren wollen, ob regelbasierte Postein-
gangsverarbeitung, Bestellprozesse, Eingangs-
rechnungsprüfung oder digitale Akten, unsere 
Lösung wächst mit Ihren Aufgaben. 

Mit ihr wird intelligente Prozesssteuerung 
spielend einfach und Sie gestalten Ihr Doku-
mentenmanagement im Unternehmen siche-
rer und transparenter. Dabei passt sie sich fle-
xibel an die von Ihnen definierten 
Anforderungen an. Selbst komplexe Ge-
schäftsprozesse steuert sie verlässlich und be-
hält dabei alle Fristen und gesetzliche Anfor-
derungen im Auge. Durch unser modulares 
System lassen sich jederzeit Erweiterungen 
anbinden und Anforderungen verändern. 
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E-Mail-Archivierung

Die Flut an eingehender digitaler Post ist zu-
nehmend eine Herausforderung. Wir haben 
die Lösung für Ihre Anforderungen: Unsere E-
Mail Archivierung ist unabhängig vom Typ des 
Mailservers, unterstützt jegliche Arten von 
Storage und kann dadurch sehr einfach in jede 
bestehende Infrastruktur eingebunden wer-
den.  

Das leistungsfähige, volltextindizierte System 
durchsucht in Sekundenschnelle Ihre E-Mails 
und alle textlich orientierten Anhänge (z.B. 
Word oder PDF). So lässt sich jede archivierte 
Mail sofort auffinden und per Mausklick wie-
derherstellen. Aufwendiges Sortieren und 
Ordnen der E-Mails im Postfach wird überflüs-
sig. Alle E-Mails werden automatisch, dauer-
haft und vor allem rechtssicher in einem eige-
nen Archiv gespeichert. Unsere Lösung erfüllt 
alle Vorgaben des Gesetzgebers und bietet 
darüber hinaus einen einfachen und über-
sichtlichen Zugriff auf alle relevanten Inhalte. 

Elektronische Akte 

Digitale Akten (E-Akten) als strukturierte Ab-
lage für elektronische Dokumente sind der 
erste Schritt zur Digitalisierung. Unser E-Akte 
ist mehr als das digitale Abbild einer Papier-
akte, denn sie führt zu mehr Transparenz und 
vereinfacht Ihre Geschäftsprozesse. 
Sie liefert Ihnen genau die Daten und Doku-
mente, die Sie für Ihre Aufgabe benötigen und 
hilft Ihnen dort, wo papierbasierte Prozesse 
einem schnellen und rechtskonformen Ma-

nagement im Wege stehen. Alle Informatio-
nen sind sicher abgelegt und per Mausklick 
verfügbar. Egal ob Personalakten, Kundenak-
ten, Projektakten, Vertragsakten oder Liegen-
schaftsakten: Mit unserer E-Akte erhöhen Sie 
Ihre Kundenzufriedenheit und verbessern Ih-
ren Kundenservice spürbar. 

Elektronische Archivierung 

Rechnungen, Verträge, Auftragsbestätigun-
gen, Jahresabschlüsse: Unternehmen sind ge-
setzlich verpflichtet, steuerrelevante Daten 
und Dokumente gemäß gesetzlichen Fristen 
über Jahre hinweg revisionssicher aufzube-
wahren. Eine Elektronische Archivierung ist 
hier die beste Lösung, um allen gesetzlichen 
Anforderungen (HGB, GoBD, DSGVO) gerecht 
zu werden. 

Bei der digitalen Archivierung werden die Da-
ten datenbankgestützt elektronisch gespei-
chert. Dabei kann die Speicherkapazität jeder-
zeit an den wachsenden Bedarf angepasst 
werden, was nicht nur zu weniger benötigtem 
Stauraum führt, sondern auch optimalen 
Schutz für Ihre Dokumente vor Verschleiß o-
der Datenverlust bietet. Mithilfe einer digita-
len Archivierung sind Dokumente in kürzester 
Zeit auffindbar. Das spart wertvolle Arbeitszeit 
ein, die anderweitig genutzt werden kann. 
Wir bieten Ihnen eine leistungsfähige Kom-
plettlösung, die sich durch verschiedene Bran-
chen hinweg bewährt hat und optimale Leis-
tungen im Standard bietet. Bei aller 
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Funktionalität zeichnet sich unsere Lösung 
durch eine hohe Benutzerfreundlichkeit aus 
und kann dank diverser Standardschnittstellen 
in zahlreiche ERP-Systeme integriert werden.  

Hochintegrative Archivschnittstelle 

Eine von uns entwickelte Archivschnittstelle 
erweitert Ihr Microsoft Dynamics NAV bzw. 
Dynamics 365 Business Central (aber auch je-
des andere ERP) um Funktionen für Dokumen-
tenmanagement und Archivierung, indem es 
überall im Programm einen DMS-Funktionsbe-
reich zur Verfügung stellt. Dieser ermöglicht 
Ihnen die revisionssichere Archivierung von 
Dokumenten direkt in Ihrer gewohnten ERP-
Umgebung. E-Mails, Dateien oder Dokumente 
werden einfach per Drag & Drop direkt einem 
Geschäftsvorgang zugeordnet und sind mit ei-
nem Klick zu öffnen. Die Schnittstelle zeichnet 
sich besonders durch Ihre einfache Implemen-
tierung und nahtlose Integration aus. 

Unsere Vorgehensweise 

Bei der Einführung eines Dokumentenmana-
gementsystems bieten wir Ihnen ein klar 
strukturiertes Verfahren und richten dabei un-
seren Fokus nicht nur auf die relevanten Do-
kumente, sondern betrachten auch deren 
Fluss durch die einzelnen Abteilungen und Be-
reiche. 

Mit unserer gesamten Erfahrung als IT-Sys-
temhaus – nicht zuletzt in der ERP-Anwen-
dung – beraten wir Sie ganzheitlich statt nur 
das Thema DMS in den Mittelpunkt zu stellen. 
Grundlage unseres Betreuungsansatzes ist die 
konsequente Ausrichtung Ihres Dokumenten-
managements an die Anforderungen Ihres 
Kundengeschäftes. Unser Ziel ist es, die Leis-
tungsfähigkeit Ihrer gesamten Dokumenten-
verwaltung durch ein optimales Design von 

Prozessen und Strukturen zu verbessern. Da-
bei greifen wir auf den bewährten Industrie-
standard BPMN 2.0 zurück. 

Zweifelsohne sind mit der Einführung einer 
Dokumentenmanagementlösung Anfangsin-
vestitionen verbunden. Allerdings haben zahl-
reiche Marktstudien und Fallbeispiele bewie-
sen, dass sich diese Investitionen längerfristig 
rentieren, weil sie dauerhaft zu Einsparungen 
führen. Die Kosten für die Implementierung ei-
nes DMS sind immer eine lohnende Investition 
in den zukünftigen Unternehmenserfolg und 
verbessern Ihre Rentabilität. 

Ist-Analyse 

Bevor man mit Umstrukturierung oder Einfüh-
rung einer Software die Organisation verän-
dert, macht es Sinn, den aktuellen Stand der 
Abläufe in einem Geschäftsprozessdiagramm 
festzuhalten. Mittels einer Ist-Analyse neh-
men wir alle zu erfassenden Dokumente sowie 
die zu automatisierenden Prozesse unvorein-
genommen auf. Ziel der Analyse ist das Aufde-
cken von Optimierungspotentialen. Für die 
nachfolgende Prozessanalyse werden die Er-
gebnisse (beteiligte Personen, Kompetenzen, 
Arbeitsabläufe, Belegflüsse) faktentreu doku-
mentiert, eingeordnet und bewertet. Sie die-

Erzielte Verbesserungen 

 Auflösen von Informationssilos 

 Maximale Informationstransparenz 

 Verbesserung der Kommunikation mit 

Kunden & Lieferanten 

 Schnelle Durchführung von Routine-

aufgaben 

 Intelligente Gestaltung von Ge-

schäftsprozessen 

 Stärkerer Fokus auf das Kerngeschäft 
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nen der Ermittlung von Soll-/Ist-Abweichun-
gen sowie dem Erkennen von Mängeln bzw. 
Schwachstellen in der Organisation. 
 
Dabei setzen wir unter Berücksichtigung wich-
tiger Faktoren wie Sicherheits- und Aufbewah-
rungs-anforderungen den Befund ins Verhält-
nis zu der Art und Weise, wie Ihre Mitarbeiter 
die Dokumente nutzen und mit ihnen intera-
gieren sollen. Anschließend werden in einer 
Ergebnispräsentation mögliche Verbesse-
rungspotentiale aufgezeigt. 
 
Eine sorgfältige Anforderungsanalyse bildet 
einen ersten entscheidenden Schritt, um das 
Projekt erfolgreich und termingerecht abzu-
schließen. Außerdem legen wir Ihnen ein be-
lastbares Budget vor, das als Grundlage für das 
weitere Vorgehen dienen soll. Konnten wir Sie 
mit unserer Ergebnispräsentation davon über-
zeugen, dass alle Herausforderungen korrekt 
aufgenommen und die vorgeschlagenen Lö-
sungsansätze einen erheblichen Mehrwert für 
Ihr Unternehmen darstellen, gehen wir ge-
meinsam in die Erstellung eines Soll-Konzepts. 
 

Soll-Konzeption 

Sie dient der Entwicklung von umsetzungsfä-
higen Lösungswegen zu den in der Ist-Analyse 
aufgedeckten Problembereichen. Gemeinsam 
erarbeiten wir strategische Handlungsoptio-
nen und leiten daraus weiter operative Maß-
nahmen ab, die zur Erreichung der definierten 
Ziele führen. 
Aus den gewonnenen Erkenntnissen kann an 
dieser Stelle ein detaillierter Projektplan mit 
Zeitplan und definierten Meilensteinen erar-
beitet werden. Er umfasst die geplante Dauer 
und den Fortschritt der einzelnen Vorgänge 
sowie die für das jeweilige Arbeitspaket ver-
antwortlichen Mitarbeiter. So lassen sich alle 
projektbezogenen Aktivitäten nachverfolgen. 
 

Dieses Vorgehen bedeutet zwar im Vorfeld ei-
nen etwas höheren Invest (blaue Kurve), stellt 
aber eine klar abgegrenzte Aufgabenstellung 
sowie eine zeitlich definierte Projektumset-
zung sicher. Auch die finanziellen Nachforde-
rungen halten sich damit in einem klar kalku-
lierbaren Umfang, was wiederum für Sie hohe 
betriebswirtschaftliche Sicherheit in komple-
xen Aufgabenstellungen bedeutet. 

 

Projektmanagement 

Erfolgreiches Projektmanagement beginnt mit 
der systematischen Planung Ihres Vorhabens. 
Die grafische Darstellung von Geschäftspro-
zessen ermöglicht sowohl die rein fachliche 
Modellierung von Arbeitsabläufen wie auch 
die technisch orientierte Gestaltung von Pro-
zessen. Koordination und Überwachung der 
Projektaktivitäten garantieren, dass Sie stän-
dig über den Fortschritt Ihres Projekts infor-
miert sind. So ist ein korrigierender Eingriff je-
derzeit möglich. Durch unsere Projekt-
managementerfahrung ist gewährleistet, dass 
Ihr Projekt den geplanten Budget- und Zeit-
rahmen nicht überschreitet. Sie entscheiden 
auch, ob wir Ihrem internen Projektmanage-
ment beratend zur Seite stehen oder das Pro-
jektmanagement komplett für Sie überneh-
men. 
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Consulting 

Unser erfahrenes Consulting-Team bestehend 
aus ausgebildeten Betriebswirten, Mathema-
tikern und Wirtschaftsinformatikern unter-
stützt den Aufbau von betrieblicher Kompe-
tenz und trägt zu erhöhter Leistungsfähigkeit 
sowie verbesserter Selbstorganisation bei. Mit 
erprobter Methodik, langjähriger Erfahrung 
und hohen Qualitätsansprüchen garantieren 
wir Ihnen eine effiziente Durchführung Ihrer 
IT-Projekte. 
 
Nachdem die ersten Prozesse mit dem DMS 
umgesetzt sind, erkennen viele Unternehmen 
das große Potenzial und die vielen Optimie-
rungsmöglichkeiten, die digitale und automa-
tisierte Workflows mit sich bringen. 

Wir sind gerne bereit, Sie von unserer lang-
jährigen Erfahrung im IT-Geschäft profitieren 
zu lassen. 
 

 
 

M.IT Connect –  
einfach besser arbeiten  

 Aufnahme & Dokumentation von Prozes-
sen 

 Analyse & Bewertung von Ist-Prozessen 

 Aufzeigen von Optimierungspotenzialen 

 Definition & Modellierung von Soll-Pro-
zessen 

 Prozessimplementierung 

 Qualitätssicherung & Optimierungsmaß-
nahmen 

 Schulungsmaßnahmen 



10 | DMS Dokumentenmanagement 
 

 

 

Zentrale Hallstadt 
Emil-Kemmer-Str. 11 

96103 Hallstadt 
0951 9624-400 

M.IT Connect GmbH & Co. KG 
support-it@m-it-connect.de 

www.m-it-connect.de 

Niederlassung Hof 
Schlossweg 4 
95028 Hof/Saale  
09281 8903-400 

Über M.IT Connect 

Ihr IT-Systemhaus … 

Mit unseren mehr als 65 Mitarbeitern sind wir 
eines der führenden Systemhäuser in Nord-
bayern und damit erfolgreicher IT-Servicean-
bieter mit einer breiten Angebotspalette in 
den Bereichen Business-Software (Standard 
und branchenspezifisch), IT-Infrastruktur 
(Netzwerk- & Speichertechnologien, Virtuali-
sierung, Hochverfügbarkeit, IT-Sicherheit) so-
wie Print- und Dokumentenmanagement 
samt den zugehörigen Service- und Consul-
tingdienstleistungen. 

… mit viel Erfahrung 

Wir entwickeln für unsere Kunden Software 
für die elektronische Beleg- und Datenarchi-
vierung und das Management von Dokumen-
ten samt Inhalten sowie zur revisionssicheren 
Langzeitarchivierung. Durch einen hohen 
Standardisierungsgrad und einfache Anpas-
sungsmöglichkeiten sind unsere Lösungen 
schnell einsatzfähig. Dabei lassen sich Work-
flow und Regelwerk einfach und flexibel an-
passen. Wir freuen uns darauf, mit Ihnen über 
Ihre Anforderungen zu sprechen. 
 

 

Unser Versprechen 

An Ihre Anforderungen ausgerichtet und zukunftssicher ist Ihr Dokumentenmanagementsystem, 
wenn es modular aufgebaut, flexibel konfigurierbar und jederzeit erweiterbar ist. Es ist unsere 
Aufgabe, Sie bei Konfiguration und Inbetriebnahme Ihres DMS umfassend zu beraten, zu be-
treuen und zu begleiten. Unser Ziel ist es, die Leistungsfähigkeit Ihrer gesamten IT-Architektur 
durch ein optimales Design von Prozessen und Strukturen zu verbessern und damit den Beitrag 
der IT zur Wertschöpfung in Ihrem Hause zu optimieren. Durch die Kombination unserer Ge-
schäftsbereiche IT-Infrastruktur, Workflow & Dokumentenmanagement, ERP und IT-Sicherheit 
sind wir auf langfristige Sicht der richtige Ansprechpartner und wachsen auch weiterhin mit den 
Ansprüchen und Anforderungen unserer Kunden. 


